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 نموذج ايميل رسمي بالانجليزي 

Subject: Inquiry about [Topic/Subject] 

Dear [Recipient’s Name], 

I hope that you are fine. My name is [Your Name], and I am writing to 

inquire about [Topic/Subject]. I came across your 

[website/advertisement/recommendation] and was intrigued by 

[specific details/reasons for your interest]. 

I would greatly appreciate it if you could provide me with more 

information regarding [specific questions or details you want to inquire 

about]. Additionally, I would like to know [any other relevant inquiries 

you have]. 

If possible, please share any relevant documents or resources that 

could help me better understand [Topic/Subject]. I am particularly 

interested in [specific aspects or details]. 

 

Thank you in advance for your time and assistance. I look forward to 

hearing from you soon. 

Yours Faithfully, 

 [Your Name] 

 [Your Contact Information: Email/Phone Number]. 

 خطوات كتابة ايميل البريد الإلكتروني

ي خاص بك قم باتباع هذه الخطوات الخاصة ريد إلكترونة كنت تريد أن تقوم بكتابة بفي حال

 بكتابة الإيميل فيما يلي:

 ية يجب أن تقوم بكتابة اسم المرسل إليه.في البدا 



 .بعد ذلك قم بالتعريف عن نفسك بطريقة بسيطة 

 .قم بتوضيح الهدف من البريد الخاص بك 

 الاستفسار عن شيء قم بتوضيحه. ريدفي حالة كنت ت 

 .انهي البريد الإلكتروني 

 .في حالة كان هناك أي معلومة إضافية تريد أن تقوم بكتابة قم بإضافتها في النهاية 

 كيفية تطوير مهارات انشاء ايميل

رات الخاصة بك من خلالها، ويمكنك هاهناك العديد من الطرق التي يمكنك أن تقوم بتطوير الم

 وم بذلك من خلال اتباع هذه النصائح:ن تقأ

 الموضوع لا يزيد عن أربعين حرف. يجب أن تقوم بالتأكد من أن سطر 

 ب أن تكون النقطة الرئيسية الخاصة بك ملخصة وتضم كل التفاصيل التي تريد أن يج

 تقوم بتوفيرها.

 اء النحوية ا من الأخطخالٍ تمام  البريد الإلكتروني الخاص بك  يجب أن تتأكد من أن

 واللغوية إلى جانب المحافظة على علامات الترقيم.

 


