
 تحميل نموذج خطاب شكر على الجهود

 نموذج خطاب شكر على الجهود

 م بالتعبير عنالخطابات التي يمكنك من خلالها أن تقو نوفر لكم الآن واحد من أفضل نماذج

 الشكر والامتنان، ونوفره لكم فيما يلي:

 .………………… لى السيد الفاضلإ

 

 …………… ننتقدم إليكم نح

 

بأسمى كلمات الشكر والعرفان والتقدير نظيرًا لما قد قدمتموه من جهود جبارة ملحوظة 

وملموسة وترك بصمتها جليةّ على نجاح هذا العمل، ولم نجد إلا أن نقدم إليكم بـِ نموذج خطاب 

نا ترسمي لكي نعبر من خلاله عن جزء بسيط من مدى شكرنا وتقديرنا واعتزازناً بكم، مع تمنيا

 .بدوام التقدم والتوفيق

 

 …المرسل 

 الأمور التي يجب مراعاتها عند كتابة الخطاب

ضمنها هي ما هناك العديد من الأمور الهامة التي يجب أن تكون موضوعة في الحسبان، ومن 

 نوفرها لكم فيما يلي:

 .يجب أن تقوم بإلقاء التحية في أول الخطاب وبطريقة رسمية 

  بذكر اسم الشخص الموجه له الخطاب.أن تقوم  من 

 أي  ة منلخطاب فيها أن تكون خاليمن الضروري أن تكون الورقة التي ستقوم بكتابة ا

 لون أو رسومات فيجب أن تكون بيضاء.

 وم ن تقأ وي، فمن الأفضلاص بك بشكل يدخطاب الخمن الأفضل ألا تقوم بكتابة ال

 الخاصة بذلك. بكتابة الخطاب من خلال البرامج

  من الضروري أن تقوم بكتابة الخطاب بصياغة دقيقة وأن تكون خالية من الجميل الغير

 دقيقة.

 أهمية تقدم خطاب الشكر على التعاون



كر واحد من أهم الأمور التي يجب أن تقوم بها، ولها قيمة كبيرة جدًا بين الأشخاص خطاب الش

 العلاقة الإنسانية الخاصة بهم، وأهمية هذا الخطاب هي: في

 المعنوية الموجودة بين الأشخاص. وحيعمل على تعزيز الر 

 .الشكر يعمل على تطوير بيئة العمل بشكل كبير 

 يز التواصل الإيجابي بصورة كبيرة.يساعد في العمل على تعز 


